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Bevezeto

A Rakospalotai Meixner Altaldnos Iskola és Alapfoku Mivészetoktatasi Intézmény
elkotelezett arra, hogy az oktatast és nevelést inkluziv keretek kozott valdsitsa meg.
Meixner I1dik6 nevéhez mélto szellemiségben, az egyéni banasmoédot alkalmazva, segitse
a tehetség és a tanuldok egyéni képességeinek kibontakoztatasat a mivészeti iskolai
neveléssel jarulva hozza a komplex személyiségfejlesztéshez. Az Iskola minden
dolgozodjatol, valamint a tanuldktdl is elvart az alapvets kélesonos tiszteleten, elfogadason

alapulé magatartas, a kozvetlen és tagabb kérnyezetiink védelme, évasa.

A Rakospalotai Meixner Altalanos Iskola és Alapfoku Miivészetoktatasi Intézmény
Hazirendjét meghatarozo jogi kornyezet:
§ 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl szo6l6 (a tovabbiakban: Nkt.)
§ 2001. évi XXXVII. térvény a tankonyvpiac rendjérdl
§ 2013. évi CCXXXII. torvény a nemzeti kéznevelés tankonyvellatasarol
(tovabbiakban: Nktv.)
§ 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miik6désérdl
és a koznevelési intézmények névhasznalatardl szolo (a tovabbiakban: R.)
§ 1997. évi, XXXI. — gyermekvédelmi — torvény
§ 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kéznevelésrdl szolo torvény

végrehajtasarol

A hazirend rogziti a tanuléi jogokkal és kotelességekkel kapcsolatos eljarasokat, az
iskolaban elvart viselkedés szabalyait, az iskolai munkarend specialis szabalyait, a
balesetvédelmi rendszabalyokat, valamint a helyiség- és teriilethasznalati szabalyokat.

A hazirend hatalya kiterjed az iskola altal az iskolaépiiletben, annak kozvetlen
kornyezetében és a kilsd helyszineken szervezett valamennyl programra, a tanitas

1dejére és azon kivil.

1. A tanuléi jogviszony keletkezésének szabalyai, eljarasrendje



A tanuldl jogviszony a beiratkozassal keletkezik. A tanulénak ett6l a naptdl jar a
diakigazolvany és a hozza kapcsolédd kedvezmények. A tanuld sziilGje jogosultta valik a
jogszabaly szerinti iskolaztatasi tamogatasra, gyermekétkezési kedvezményre. A
szorgalmi 1d6hoz, illetve a tanitas szervezéséhez, rendjéhez kapcsolddé jogok gyakorlasa
a tanév els6 napjatol illeti meg a tanulét. A tanuldi jogviszony fennallasa alatt minden
tanulora kiterjed a Hazirendben megfogalmazott jogok és kotelességek kore.

Az iskolaba csak részletes pedagogiai-pszichologiai felmérés utan keriilhetnek a gyerekek.
Ezt a Meixner Alapitvany Ambulanciajanak pszicholégus és gydgypedagdgus
munkatarsai végzik. A vizsgalat célja nem a gyermek meglévG ismereteinek, tudasanak
felmérése, hanem képességeinek, tehetségének, esetleges problémainak megismerése,
hogy szamara legmegfelel6bb egyénre szabott fejlesztési programot tervezhessiink meg.
A masik nevelési-oktatasi intézménybdl atjelentkezének elGszor probahéten kell részt
vennie leendd osztalyaban. Lehet6sége van arra, hogy sziilei 1s elkisérjék, kozvetlen
tapasztalatokat szerezzenek. Az iskolaba vald felvételrdl az igazgaté az érintett
pedagégusok beleegyezésével az osztalyok létszamat, tanulmanyi teljesitményét és
kozosségi érdekeit figyelembe véve dont. Ez kiilonésen fontos a specialis problémaval
kiizd6 gyerekek esetében.

Az atvételt / felvételt az Ertesités iskolavaltozdsrdl elnevezésd ,befogadd nyilatkozat”
kitoltésével dokumentaljuk, amelyet hivatalbdél megkiildiink a volt iskolanak.

A Meixner Alapitvany és az altala mikodtetett Rakospalotai Meixner Altaldnos Iskola és
Alapfoku Mivészeti Iskola az iskolai felvételt, illetve a tanuldi jogviszony fenntartasat
fizetési kotelezettséghez koti és a tanuldi jogviszony megsziintetésével kapcsolatosan az
Nkt. 53. § (1)-(10) bekezdésében foglaltaktdl eltér. A nemzeti kbznevelésr6l sz6l6 2011. évi
CXC. torvény 31.§ (2) c) bekezdése értelmében a fizetési kitelezettséget és a jogviszony
megsziintetésével kapcsolatos eltérést irasbeli megallapodasban kell régziteni.

A tanuldi jogviszony az atiratas napjan jon létre. A tanulé a tanuldi jogviszonyon alapuld
jogait az el6bbi idéponttdl kezdve gyakorolhatja.

A tanul6 tanulmanyi kotelezettségének egyéni munkarend keretén beliil is eleget tehet,

a jogszabalyban meghatarozott feltételek teljesiilése mellett.

2.A tanuléi jogokkal és kotelességekkel kapcesolatos szabalyok

A tanulé joga, hogy
= anevelési-oktatasi intézményben biztonsagos és egészséges kornyezetben neveljék

és oktassak



egyéni banasmodban, azaz képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak
megfelels, nevelésben és oktatasban részesiiljon

a tanitas és minden pedagégiai helyzetben targyilagos és sokoldalt ismeretekhez
jusson

az 6t érint6 és érdeklo kérdésekrol tajékoztatast kapjon

3. osztalytol felfele mlivészeti iskolai tagozatot valasszon

részt vegyen tanulmanyi versenyen

részt vegyen az iskolai rendezvényen

megismerje az értékelésének szempontjait

SNI vagy BTMN tanulé révén a szakért6i bizottsagok altal és/vagy az iskolai
fejleszté munkakozosség vezetdjének javaslatai alapjan a szamara eldirt pozitiv
diszkriminacioban részesiiljon

tajékozodjon személyét és tanulmanyait illet6é kérdésekben

megismerje a Hazirendet

véleményt formaljon egyénileg vagy az osztalya képviselGjén keresztiil, masok
személyiségi jogainak tiszteletben tartasaval

3. osztalytél felfele a didkonkormanyzat munkajaban, szervezetében részt vallaljon
hasznalja az iskola helységeit pedagoégus felligyelet mellett rendeltetésének
megfelel6en

segitséget kérni személyét érint6 ligyekben az osztalyfonokétdl, pedagogusaitol, az
1skola igazgatdjatél, az iskolai szocialis segit6til, az iskolaorvostodl, és amennyiben

lehetdség van ra, az iskola pszichologustol.

A tanulo6 kotelessége, hogy
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tanulmanyi kotelezettségének képességeinek megfelelGen tegyen eleget

a tanérakra pontosan és felkésziilten érkezzen, hianytalan felszereléssel
magatartasaval segitse a tobbi tanulé tanulashoz valé joganak érvényestilését
betartsa a Hazirendet és osztalykozossége szabalyait, az iskolaban és minden mas
helyszinen, ahol az Iskola nevében vesz részt

tarsaival és az Iskola minden dolgozdjaval tisztelettudd, udvarias, segitékész
magatartast tandsitson

ligyeljen maga és masok testi épségére

betartsa minden iskolai dolgozé kérését, utasitasat

aktivan vegyen részt a tanoérakon, az osztaly-, és az iskolakozosség életében

egylttmikodjon tarsaival pedagoégusaival



v kommunikacidja és interakecidl soran mindig tartsa szem el6tt a masik fél emberi
méltésaganak tiszteletét

v 6vja és apolja, tartsa tisztan a kornyezetét, a berendezési targyakat, sajat és masok
felszerelését, tulajdonat

v tartsa tiszteletben masok tulajdonat

Oltozetre vonatkozo szabalyok:

® A testnevelés orakon egészségligyl szempontbdl a tanuloknak kotelez6 valtas
ruhanemiiket hoznia és azokat a tanodra el6tt atvennie.

Tavaszi-nyari és kora 6szi 1ddszakban:

~ Zokni, mely sportolasra alkalmas

~ Fiuknal: rovidnadrag

~ Lanyoknal: rovidnadrag vagy leggings

~ Fehér szinl polo
Késé Gszi-téli és kora tavaszi idGszakban:

~ Zokni, mely sportolasra alkalmas

~ Fitknal: ré6vidnadrag

~ Lanyoknal: rovidnadrag vagy leggings

~ Fehér szind polo

~ Melegité also

~ Melegité fels6

~ Sapka

e Az linnepélyeken

elvart viselet az alkalmi 61t6zék, lanyoknak lehetséges egyberuha, bltaz, nadrag vagy
nem miniszoknya, fidknak ing, alkalmibb nadrag. A hagyomanyos fekete-fehér
Osszeallitas is elfogadott.

e Hétkoznap

A tiszta, gondozott, apolt megjelenés, alkalomhoz ill6 61tozet a kivanatos. A tisztasag
megdrzése érdekében 1dGjaras fuggvényében, az §szi, téli és kora tavaszi csapadékos,
saros 1ddszakokban valtocipo viseletét kérjiik.

2.1. Tavolmaradas, mulasztas, késés



Tavolmaradas
A tanulé a tanoérardl és egyéb programokrol, foglalkozasokrél csak indokolt esetben,

kikérovel maradhat tavol. Kikéronek szamit az oktatasi intézmény, sportegyesiilet, egyéb
szervezet kikérGje, tovabba az azt igazolé6 okmany, hogy a tanuldé allampolgarsagi
kotelezettségének tesz eleget.

Ha a tanul6 elére tudja, hogy a tandrarol vagy mas kotelez6 foglalkozasrdl tavol marad,
arra a szulonek legalabb egy munkanappal elébb irasban kell engedélyt kérnie. ElGzetes
engedélyt 3 napig tarto tavollétre az osztalyfonok, 3 napon tul az igazgaté adhat.

Az osztalyfonok sajat dontési jogkorében indokolt esetben 3 nap hianyzast igazolhat a
tanuldk szamara.

A didkok koézépiskolal nyilt napon vald részvétel miatt az elsé félévben 2 alkalommal

hianyozhatnak igazoltan. Ennek koévetése az osztalyf6nok feladata.

Eltavozasok
A tanorarodl engedély nélkiil eltavozni nem lehet. A szabalyt megsért6 tanul6 fegyelmi

intézkedést kap.
A tanoérarodl engedély nélkiil torténd tavozas nem igazolhato.
A tanul6 biztonsaga érdekében tanitasi id6ben az iskola épiiletét elhagyni tanari

feltigyelet nélkiil, kizardlag a szil6(k) tudtaval és beleegyezésével lehet.

A tantargyi, tanévi részleges vagy teljes felmentések eljarasi szabalyai

Testnevelési 6rak aldl felmentés orvosi igazolas alapjan adhaté. Sziil6i felmentési kérelem
esetén, e-mail-ben koteles a sziilGi jelezni az osztalyfonok és a szaktanar felé, ha szeretné
gyerekét mentesiteni a testnevelés 6ra aldl. A felmentésben részesild tanulé koteles a
testnevelés 6ran megjelenni. Tartds (egy félévre szold) felmentést orvosi javaslatra és a
szul6 irasbeli kérésére kizardlag az igazgaté adhat. Az iskolaorvos altal
gyogytestnevelésre utalt tanuldok szamara a gyogytestnevelés orakon vald részvétel
kotelezo

A didk koteles felszerelésének hianyat jelenteni a testnevelés orat tarté szaktanarnak.

Mulasztasok igazolasa és felzarkozas



Ha a pedagdogus megitélése szerint a tanuld beteg, gondoskodik a tébbi tanul6tél valo
elkiilonitésrol, legrovidebb tuton értesiti a tanuld szileit. Ilyen esetben csak orvosi
igazolassal johet Ujra kozosségbe.

A mulaszté tanul6 kételes hianyait pétolni és a poétlasrol az osztalytanitd, a szaktanar
eldirasa szerint a tanuldval egyeztetett idépontban szamot adni. Az osztalytanitd, a
szaktanar koteles a mulaszté tanulot segiteni a felzarkozasban. A tanuld és a sziil6 koteles
egylttmikodni ebben a folyamatban.

Az iskola altal szervezett foglalkozasra (szakkor, fejleszt6 6ra, milvészeti iskolai ora)
felvett tanuld az év végéig koteles részt venni ezeken a foglalkozasokon. Az arrél vald
hianyzast el6zetesen indokolni, vagy igazolnia kell.

A tanitasi napokrol, tanorakrol valé hianyzast az iskolaba torténd visszatérést koveto
napon, de legkésébb a kovetkezd szocialis kompetencia 6ran igazolni kell. Ellenkezd
esetben a hianyzas igazolatlannak mindsil.

Az 6t napot meghaladé mulasztasnal orvosi igazolas sziikséges.

Betegségen kiviili hianyzasok igazolasara jogosult:

. Szil6 — egy tanévben maximum tiz tanitasi nap

. Hivatalos szerv, miivészeti iskola, sportszervezet, egyéb.

. Osztalyfénok — egy tanévben maximum harom tanitasi nap
. Intézményvezets — a sziild irasos kérvénye alapjan.

Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egylittesen

e kettOszazotven tanitasi orat,

e az alapfoku mivészetoktatasi intézményben a tanitasi 6rak egyharmadat,

e illetve egy adott tantargybodl a tanitasi 6rak harminc szazalékat meghaladja,
és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kézben nem volt érdemjeggyel értékelheto, a
tanitasi év végén nem mindGsithets, kivéve, ha a nevelGtestilet engedélyezi, hogy
osztalyozovizsgat tegyen.
A nevelGtestiilet az osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld
1gazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a hisz tandrai foglalkozast, és az iskola
eleget tett értesitési kotelezettségének. Ha a tanuld teljesitménye az év végén nem
mindgsithetd, tanulmanyit évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a tanulé mulasztasanak a
szama ar az elsé félévben meghaladja a meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye
érdemjeggyel nem volt mindsithets, félévkor osztalyozovizsgat kell tennie. Ha a

tavolmaradast nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.



Az iskola koteles a szil6t értesiteni a tankoteles tanulé els6 alkalommal tortént
1gazolatlan mulasztasakor. Az értesitésben fel kell hivni a szil6 figyelmét az igazolatlan
mulasztas kévetkezményeire. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld
1smételten igazolatlanul mulaszt, az iskola értesiti a tanuld tényleges tartézkodasi helye
szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti kozpontot.

Ha a tankoteles tanuld 1igazol mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc tanitasi orat
és egyéb foglalkozast, az iskola a mulasztasrél tajékoztatja az altalanos szabalysértési
hatdésagot, valamint ismételten tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely
kozrem(kodik a tanuld szilGjének az értesitésében, tovabba gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedé tanulé esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot. Ha a
tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 6tven tanitasi 6rat és
egyéb foglalkozast, az iskola igazgatdja haladéktalanul értesiti a tanuldé tényleges

tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, a csalad- és gyermekjoéléti kézpontot.

Késések

Késésnek mindsiil, ha a tanul6 a foglalkozas megkezdése utan érkezik meg a tanérara
(foglalkozasra). Ekkor a késés tényét és idGtartamat a szaktanar az elektronikus
napléban regisztralja. Amennyiben eléri a 45 percet, igazolatlan éranak mindGsul.
Az elkésé tanulod koteles a tandrara, foglalkozasra bemenni, de a tanitas menetét nem

zavarhatja meg.

2.2. Tamogatasok, juttatasok

Tankonyvellatas
Az iskolai tankonyvellatas legfontosabb feladatai: a tankonyv beszerzése (megrendelése)

és a tanuldkhoz torténd eljuttatasa.

Az iskolai tankonyvellatas megszervezése az iskola feladata.

Az iskolai tankonyvellatas soran biztositani kell, hogy a tanuldk egyenlé eséllyel jussanak
hozza a tankonyvekhez.

Az iskola egyes tankonyveket ideiglenesen, kolcsonzés utjan is biztosithat a tanuldk
szamara.

Ha a tankonyv koélcsonzése soran a konyv a szokasos hasznalatot meghaladé mértéken
tul séril, a tankdnyvet a tanuld elveszti, megrongalja, a kiskoru tanul6 sziildje az okozott
karért kartéritési felelsséggel tartozik. Az okozott kar mértékét az intézményvezets — a

tankonyvek beszerzési arat figyelembe véve — hatarozatban allapitja meg.



Az 1skola a tankonyvellatas feladatait olyan formaban végzi, hogy a Konyvtarellatd
Kiemelkedéen Kozhaszni Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Konyvtarellatd) a tankonyvek
forgalmazasara vonatkozdan szerzédést kot, és az intézmény a tankonyveket a
tankonyvfogalmazotol atveszi. Az iskola a Konyvtarellaté altal nem forgalmazott
tankonyveket is rendelhet azok kiadéjatol.

Az iskola tankonyvellatassal kapcsolatos feladatainak  végrehajtasaért az
intézményvezetd a felelds. Az intézményvezeté megbizasabodl az iskola konyvtarosa és az
iskolatitkar egyuttmikodve vesznek részt az iskolai tankonyvterjesztéssel kapcsolatos
feladatok ellatasaban.

Az osztalytanitok és szaktanarok altal leadott tankonyvigényeket a konyvtaros és az
iskolatitkar oOsszegyijti, s ezekre alapozva elkészitik a tankdnyvrendelést, melyet az
iskola igazgatdja utan az intézmény fenntartdja hagy jova. Az intézmény igazgatdja
kérheti a tankonyvrendelés médositasat, vagy az osztalytanito, a szaktanar indoklasat a
tankonyvrendelés jovahagyasa elGtt.

A tankodnyvrendelést oly moédon kell elkésziteni, hogy a tankonyvtamogatas, a
tankonyvkolesonzés az iskola minden tanuldja részére biztositsa a tankonyvhoz vald

hozzajutas lehetdségét.

Etkezéssel kapcsolatos tamogatasok

Az iskolai kozétkeztetést— téritési dij megfizetése mellett- barmely tanulé igénybe veheti.
A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesilok, Gyvt. 21/B. § (1) alapjan 100
%-0s kedvezményt kapnak. A sajatos nevelési igény, tartésan beteg, illetve nagycsalados
gyermekek 50%-0s kedvezményben részeslilnek az 1997. évi, XXXI. — gyermekvédelmi —
torvény 21/B. § (2) bekezdésének megfeleléen. A harom és tobb gyermeket nevel6 csaladok
50%-0s kedvezmény igénybevételéhez a sziil6i nyilatkozatot a gazdasagi irodan adjak le a
megadott hataridore.

A tartésan beteg gyermeket nevel6 csaladok 50%-0s kedvezmény igénybevételéhez az
errol szolo orvosi igazolast, illetve allamkincstari hatarozatot a gazdasagi irodan adjak le
a megadott hatariddre.

A jogosultsagokat a telepilési onkormanyzat altal kiadott igazolassal, a Magyar
Allamkincstar 4ltal kiadott 1gazolassal, szakorvosi igazolassal bizonyitani kell. Az

intézmény egyéni kérelemre mérlegelheti az étkezés tamogatasat sajat koéltséghdl.



Egyéb tamogatasi formak

Az szil6k kérése, valamint az osztalyfénok véleménye alapjan a kiilonb6z6 iskolai, illetve
tanulmanyil programokon valdé részvételhez anyagi tamogatast nyajt az iskola. A
tamogatasrol, illetve annak mértékérdl igazgatoi hatarozat sziletik. A tamogatashoz
sziikséges a szil6 irasbeli kérvénye, vagy az osztalyfonok, javaslata.

Indokolt esetben — sziil6 kérésére — az iskola kedvezményesen, vagy ingyenesen
biztosithatja a tanuldk részvételét szakkorokon, kiillon foglalkozasokon is. A

kedvezményben val6 biztositasrdl igazgatol hatarozat sziiletik.

2.3. A tanulok, sziilok véleménynyilvanitashoz, a tajékoztatashoz,
informaciohoz jutasanak formai, rendje

A tanuldk véleménynyilvanitasi formai

A tanuldonak jogaban all részt venni az osztaly és az iskola életének alakitasaban, részt
venni az osztaly és iskolagyiléseken, s igy megismerni, milyen kérdésekben tartanak
igényt véleményére és javaslatara.

A tanulét a szildi értekezleteken és fogadd érakon a szild képviseli.

Az osztalykozosség elGtt, személyes tigyeiben az osztalyfonoknek az emberi méltosag
tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanithat.

Az igazgato - egyéni megkeresés alapjan egyeztetett idépontban tanuléi fogadoorat tart.
Az osztalykozosség az osztaly tigyeiben 6nalléan donthet, de az osztalyok dontése nem
lehet ellentétes a Hazirendben leirtakkal.

A sziul6k és a tanuldk sajat jogaik érvényesitése érdekében szdéban vagy irasban,
kozvetlenil vagy valasztott képviselGik, tisztségviselGk Utjan az iskola igazgatésagahoz,
az adott ugyben érintett gyermek osztalyfénokéhez, az iskola nevelGihez, a
diakonkormanyzathoz vagy a sziil61 munkakozosséghez fordulhatnak.

A diakkoroket és a didkonkormanyzatot az iskola tamogatja, az intézmény létesitményeit
ingyenesen hasznalhatjak.

A DOK miikédéséhez indokolt esetben igénybe veheti a fénymésolas és a telefonélés, a
postéazés lehet8ségét. Az indokoltsagot a DOK segitGje hatdrozza meg.

A DOK felhivasait a faliGjsdgon elhelyezett plakatjaival és az iskolatGjsagban

népszerlsitheti.

A tanulok tajékoztatasanak formai



+ elektronikus napld (https://www.digitnaplo.hu/com/index.php)
iskolai faliujsag
szocialis kompetencia fejleszto foglalkozasok
szobeli hirdetés

+ e-mail-en keresztiil

*+ 1skolai moodle (https://suli.meixneriskola.hu/moodle/login/index.php)

+ 1skolagytlés

A sziilok véleménynyilvanitasi formai

szildi értekezleten fogaddoran

. 1skolaszéken, a sziild1 képviseldk altal
. az igazgatoi fogaddoran
. az osztalyfénokon keresztil

minGségbiztositasi kérddivben
rendkiviili esetben telefonon vagy személyesen - telefonon torténd egyeztetés utan

- barmikor

A sziilokkel valé kapcsolattartas kiilonleges szabalyai

A gyermekkel, osztalykozosséggel, iskolaval kapcsolatban felmerilt probléméakat a
pedagoégussal, intézményvezetovel eldre egyeztetett idében és moédon beszélheti meg a
szul6. Ennek ideje nem eshet egybe a gyermekkel vald kozvetlen foglalkozas idejével. Az
egyeztetés modja elektronikus Gton, illetve a titkarsagon keresztiil lehetséges, a k6zosségi
oldalak nem alkalmasak a sziil61 kapcsolattartasra.

A pedagogus és a sziil6k kozotti kommunikacié nem vonhatja el az ligyeletes tanar
figyelmét a gyermekek feliigyeletétdl. A pedagogusok e-mail cime az iskola honlapjan

(www.meixneriskola.hu) megtalalhato.

A sziil6k tajékoztatasanak formai
elektronikus naplé (https://www.digitnaplo.hu/com/index.php)
e-mailen keresztiil
iskolai faliujsag
osztaly faliujsag
honlap
szildi értekezlet

fogaddora



. rendkiviili esetben telefonos kapcsolat

. postai tton

Az elektronikus naplohoz val6 sziil6i hozzaférés
A szil6k e-mail cim segitségével regisztralnak az elektronikus naploban. A regisztraciot

kovetéen a kovetkez6 adatok megtekintésére jogosultak a sajat gyermekiikre

vonatkozdan:

. 6rarend

. sajat adatok

. az megtartott 6rak tananyaga

. tanul6 érdemjegye/orai értékelés, az érdemjegy informaciot ad arrél, hogy milyen

témakorben és milyen szamonkérési formaban sziletett, melyik pedagoégus adta

. igazolt, igazolatlan, még nem igazolt hianyzasok
. hianyok

. irasbeli dicséretek

. fegyelmezési intézkedések (fokozatok)

3. A tanuldk jutalmazasanak elvei, formai

A tanuldk jutalmazasa a Pedagoégiai Programban megfogalmazott értékelési alapelvek
szerint torténik.

A didkkozosségek vagy az egyes tanulok magatartasaban, szorgalmaban vagy
tanulmanyil munkajaban elért j6 eredmények, az iskola hirnevét 6reghito cselekedetek,
az egész iskola és/vagy az osztaly és/vagy kisebb diakcsoport k6zosségéért végzett
munka, a kivalé tanulmanyi eredmények, kiilonbozo iskolai vagy iskolan kivili
versenyeken elért eredmények jutalmazhatok.

A jutalmazasra javaslatot tehet az intézmény barmely pedagégusa, a tanuld
osztalyfondoke, az intézmény vezetdje.

Azt a tanulot, aki egész évben példamutatdé magatartast és szorgalmat tantusit és/vagy
kiemelked6 a tanulmanyi eredménye, és/vagy akinek kozosségi munkaja kiemelkedd,
példaértékd, az év végén nevelGtestiilleti dicséretben részesiilhet. A nevelGtestiileti
dicséret a tanul6 bizonyitvanyaba és a torzslapra is felvezetésre kertl.

A dicséretek formaja lehet szdbeli és irasbeli, az irasbeli dicséreteket a digitalis naploban
rogziteni kell.

Az irasbeli dicséretek fokozatai:



szaktanari dicséret
osztalyfénoki dicséret
igazgatoi dicséret

nevelGtestiileti dicséret

A jutalmazas fokozatai:

A g
g

szobeli szaktanari dicséret a tantargy tanulasaban elért eredményekért

irasbeli szaktanari dicséret a tantargy tanulasaban, illetve a szaktargyi
versenyeken elért kivalo teljesitményért, szorgalomért

szobeli/irasbeli osztalyf6noki dicséret az osztalykozosségért végzett példamutatd
munkaért

szobeli igazgatoi dicséret az iskola kozossége el6tt, az iskola kozossége érdekében
egy-egy alkalommal végzett példamutato teljesitményért

irasbeli igazgatol dicséret kiemelkedd teljesitményért, a kozosségért iskolan kiviil
is folyamatosan végzett tevékenységért, jelent6s versenyeredményekért
nevelGtestiileti irasbeli dicséret, amely az osztalyban tanité tanarok
hatarozataként félévkor és év végén adhaté folyamatosan végzett kiemelkedd
tanulmanyil munkaért, példamutatd szorgalomért és kozosségi tevékenységért

a tanév végén nevelGtestiileti dicséret altalanosan kivalé eredményért és

példamutaté magatartasért

A dicséretben részesiil6 tanuldkat a neveléGtestiilet oklevéllel, kényvvel vagy egyéb mas

modon jutalmazza.

i ¢

Kitiintetés: ,Ev didkja” cim . Az alapitas éve 2009.

Az elballagé nyolcadik osztalyos tanuldk koziil a nevelGtestiilet az év végi osztalyozd

értekezleten megszavazza az Ev didkjat. A cim elnyerésének feltétele a képességeihez

mérten éveken at kiemelked6 tanulmanyi eredmény, kitartéan példamutaté magatartas

és szorgalom, kovetésre mélté tanuldi attitld.

4. Fegyelmez6 intézkedések

Minden fegyelmezési eszkoz célja pedagdgiai. A pedagdgiai cél megvaldsulasa érdekében

adott esetben a sziilot, az iskolapszicholégust és az szocialis segitét 1s be kell vonni. A

Hazirendet megsért6 tanuléval szemben fegyelmezd intézkedés kezdeményezhet6.

A fegyelmez6 intézkedés fokozatai

0

szaktanari figyelmeztetés, intés, megrovas



O osztalyfonoki figyelmeztetés, intés, megrovas
0 igazgatol figyelmeztetés, intés, megrovas

0 nevelGtestiileti figyelmeztetés

0 fegyelmi eljaras inditasa

A fegyelmez6 intézkedéseket minden esetben a digitalis naploban rogzitjik és igy hozzuk
a szild tudomasara. Sulyosabb fegyelmi vétség esetén irasban, e-mailen keresztiil vagy
postai levél utjan is tajékoztatjuk a sziiloket.

A fegyelmez6 intézkedések fokozatait a vétség sulyat mérlegelve alkalmazzuk.

A fegyelmez6 intézkedést a szaktanar, az osztalyfonok, az igazgatdé kezdeményezheti és
onalléan megitélheti a fokozatot.

Stulyos fegyelmi vétség esetén, vagy az igazgatdé megrovas fokozata utan a nevelétestiilet
javaslatara a kotelességszegd tanuld ellen fegyelmi eljaras indithaté. A fegyelmi eljaras
inditasarol irasban értesiteni kell a sziil6t, amelyben fel kell hivni figyelmét az egyeztetd
targyalas lehetGségére. Az irasbeli értesitést a fegyelmi targyalas el6tt nyolc tanitasi
nappal meg kell kapnia a szilének. A sziil§ 6t tanitasi napon belil jelezheti az egyeztets
eljaras igényét. Amennyiben az egyeztet6 eljaras nem jar sikerrel, a fegyelmi targyalast
egy honapon belil meg kell tartani. A fegyelmi eljarassal kapcsolatban ki kell kérni a
DOK képvisel§jének véleményét is.

A fegyelmi targyalas nyilvanos. Biztositani kell a tanulé érdekképviseletét. A fegyelmi
targyalast a nevelGtestiilet altal valasztott fegyelmi bizottsag vezeti. Fegyelmi bizottsag
tagjai:  szaktandr, osztalyfénok, gyermekvédelmi felelds, DOK  képviseld,

Intézményvezetd/intézményvezetd-helyettes.

A fegyelmi fokozata lehet:

- megrovas

- szigord megrovas

- eltiltas k6zosségi programoktol.

- eltiltas a tanév intézményben vald befejezésétdl

- athelyezés masik intézménybe

Az utols6 két fegyelmi fokozatra csak kiilonosen indokolt esetben, illetve az atvevo
intézménnyel torténé megallapodas esetén kerilhet sor. A fegyelmi eljaras soran hozott

biintetés hatalya hat honapig, a tobbi biintetés csak az adott tanévre érvényes.

Kozosségellenes, fenyegets cselekmények megel6zésének, kivizsgalasanak, elbiralasanak

elveil, alkalmazandoé intézkedések



Az 1skola alapvetGen a megel6zésre épit. A megeldzés érdekében tett intézkedések:

1. Az intézményben szocialis kompetencia fejleszt6 foglalkozasokat tartunk mind a
nyolc évfolyamon — ezek kotelez6 tandrai keretben valésulnak meg, a foglalkozasokat az
osztalyfonok, a helyettes és adott esetben felkért segito szakember vezeti az osztalyfonok
jelenlétében.

2. A szocialis kompetenciak fejlesztését segitheti az iskolapszichologus és a szocialis
segitd munkatars.

3. A konfliktushelyzetek megoldasara az osztalyf6nok esetmegbeszélést hiv Gssze,
melyen az iskolapszicholégus, a szocialis segitl, az osztalyban tanité szaktanarok és az

Intézményvezetd is részt vehet.

4. A konfliktushelyzetek megoldasaba sziikség esetén a sziiloket is bevonja az iskola.
5. Aziskolaban a Békés Iskolak program alapjan, az intézmény arculatanak megfeleld

esetkezelési eljarasrendet alkalmazunk, mely tartalmazza az egyes esetek
korilményeinek vizsgalatat és az alkalmazandé intézkedéseket is. A bantalmazasi

protokollt a Hazirend melléklete tartalmazza.

5. A tanulmanyok alatti vizsgak rendje

A tanulmanyok alatti vizsgakra mind a nyolc évfolyamon a kovetkezd esetekben
kertilhet sor:

» Atanulé egyéni munkarend keretén beliil tesz eleget tankotelezettségének.

= Kualféldi tartéozkodasa miatt tanulél jogviszonya szlinetelt, ezért az
intézményvezetd altal meghatarozott tantargyakbdol kilonbozeti, vagy
osztalyozovizsgat kell tennie.

» Mulasztasainak szama a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 51§. (7) bekezdés a),
illetve f) pontja alapjan meghaladta a 250 tanitasi orat, illetve egy tantargybdl az
orak 30 szazalékat, alapfoki miivészeti iskolaban a tanitasi 6rak egyharmadat és
a nevelGtestiilet az osztalyozovizsgat engedélyezte. (Abban az esetben tagadhatja
meg, ha a tanul6 igazolatlan mulasztasainak a szama meghaladja a htsz tanorai
foglalkozast.)

= A fegyelmi eltiltds miatt intézményt nem latogatdé tanulé a 20/2012. (VIII. 31.)
EMMI rendelet 55§ (2) alapjan



= A nevelGtestiilet engedélyezte, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi
kovetelményének egy tanévben, vagy az el6irtnal rovidebb 1d§ alatt tegyen eleget,

a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 64§ (2) b) alapjan.
Az osztalyozoé vizsga ideje: a tanév utolsé napja el6tti hét munkanap valamelyikén, a tanév

rendjében meghatarozott idépontban.

Az osztalyozé vizsgara valo jelentkezés modja, hatarideje

Osztalyozé vizsgara a tanuld a sziild (gondviseld) kérése alapjan jelentkezik. Az osztalyozo
vizsgara vald jelentkezés feltétele az irasban valdé kérvény az intézmény vezetGjének
cimezve. Hatérideje az Eves munkatervben meghatérozott, félévi értesitések kiaddsat
megel6z6 30 nap, illetve a tanév végi bizonyitvanyok kiosztasat (tanévzard tinnepség)

megel6z6 30 nap.

6. A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

Az iskolai tankonyvellatas legfontosabb feladatai: a tankonyv beszerzése (megrendelése)
és a tanulékhoz torténd eljuttatasa.

Az iskolai tankonyvellatas megszervezése az iskola feladata.

Az iskolai tankonyvellatas soran biztositani kell, hogy a tanuldk egyenl6 eséllyel jussanak
hozza a tankonyvekhez.

Az iskola egyes tankonyveket ideiglenesen, kolcsénzés utjan is biztosithat a tanuldk
szamara.

Ha a tankonyv kélcsonzése soran a konyv a szokasos hasznalatot meghaladé mértéken
tal séril, a tankonyvet a tanuld elveszti, megrongalja, a kiskoru tanul6 sziil§je az okozott
karért kartéritési felel6sséggel tartozik. Az okozott kar mértékét az intézményvezets — a
tankonyvek beszerzési arat figyelembe véve — hatarozatban allapitja meg.

Az iskola a tankonyvellatas feladatait olyan formaban végzi, hogy a Konyvtarellatd
Kiemelked6éen Kozhasznu Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Konyvtarellatd) a tankonyvek
forgalmazasara vonatkozdan szerzddést kot, és az intézmény a tankonyveket a
tankonyvfogalmazotol atveszi. Az iskola a Konyvtarellaté altal nem forgalmazott
tankonyveket is rendelhet azok kiadoéjatol.

Az iskola tankonyvellatassal kapcsolatos feladatainak  végrehajtasaért az
intézményvezets a felelGs. Az intézményvezeté megbizasabdl az iskola konyvtarosa és az
1skolatitkar egyuttmikodve vesznek részt az iskolai tankonyvterjesztéssel kapcsolatos

feladatok ellatasaban.



A szaktanarok és az osztalytanitok altal leadott tankonyvigényeket a kényvtaros és az
iskolatitkar Gsszegyujti, s ezekre alapozva elkészitik a tankonyvrendelést, melyet az
iskola fenntartdja, illetve az igazgaté hagy jova. Az intézmény igazgatdja kérheti a
tankonyvrendelés modositasat, vagy a szaktanar indoklasat a tankonyvrendelés
jovahagyasa elott.

A tankonyvrendelést oly moédon kell elkésziteni, hogy a tankonyvtamogatas, a
tankonyvkolesonzés az iskola minden tanuldja részére biztositsa a tankényvhoz vald

hozzajutas lehetdségét.

7. AltalAnos munkarend

A tanév rendjének meghatarozasaban minden tanévben az érvényes oktatasért felelGs
miniszteri rendelet tartalma az iranyado.
A fakultativ hit- és vallasoktatas idejének és helyének meghatarozasara a hitoktatok, és

az igazgatd egyeztetd megbeszélése utan keril sor.

7.1. A tanitasi nap rendje

Az elsé6 kotelezd foglalkozas 7. 55-kor kezdddik.

Az elsé tanitasi 6ra 8. 20-kor kezdddik.

Az els6 tanitasi 6ra el6tt - 7. 30-t6l - az 6rarend szerinti fejleszts foglalkozasok, el6készitok
zajlanak a sziildi szervezet beleegyezésével és a DOK véleményének kikérésével.

A tanitasi orak idétartama 45 perc.

A tanitasi 1d6 az elsé ora kezdetét6l az utolsé éra végéig tart, beleértve az dorakozi
szlineteket is.

A tanulénak 0ltoz0szekrény Aall rendelkezésére, melynek hasznalati rendjét az
osztalyfonokokkel egyutt a diakok allapitjak meg.

Becsengetéskor a tanuldk a tanteremben, vagy a kijelolt helyen varjak a tanart.

7.2. A reggeli ligyelet rendje
A didkok 7.00 oratél érkezhetnek meg az iskolaba. A tanuldk a sajat osztalytermiikben

gylilekeznek.

7.3. Az iskola csengetési rendje



A tanérakra vald pontos el6késziilést és megérkezést a jelz6 csengetés rendszere segiti,
minden tanéra kezdete el6tt két perccel.
Ugyelet:7.00 - 7. 50

Reggeli szocialis kompetencia éra: 7. 55 - 8.15
Nulladik éra: 7.30 - 8.15

Els6 o6ra elotti sziinet: 8.15 - 8.20

1.6ra 8.20-9.05

Els6 sziinet: 9.05 - 9.20

2.6ra 9.20 - 10.05

Masodik sziinet: 10.05 - 10.15

3. 6ra 10.15-11.00

Harmadik sziinet: 11.00 - 11.15

4. 6ra 11.15-12.00

Negyedik sziinet: 12.00 - 12.10

5. 6ra 12.10 - 12.55

5. szlinet: 12.55— 13.25

6. 6ra:13. 25 — 14.10

6. szlinet: 14.10 — 14.15

7. 6ra 14.15-15.00

A szlinet rendje: az 1. sziinetben a didkok reggeliznek. A 3. szlinetben az idgjaras

figgvényében, az tigyeletes tanar dontése alapjan kell kimenniiik az udvarra.

7.3.1.Az ebédeltetés rendje és az étkezés

Az ebédeltetés a kovetkezb beosztas szerint zajlik:

1-4. osztaly: 12.10-12.55-ig

5-8. osztaly: 12.55-13.25-1g

A havonta esedékes dijakat a meghirdetett napokon kell befizetni. A hatarid6t meg nem
tarté tanuldk az adott honapban kizarhatjak magukat a szolgaltatasbol.

Ebédet lemondani egy nappal el6bb 9 6raig a gazdasagi irodan lehet széban vagy irasban.
A lemondott étkezésért jard dijat a kovetkezd havi befizetéskor automatikusan jovairjuk.
Az intézményben a meleg étkezést a tanuldk kizardlag a kozétkeztetés altal biztositott

modon vehetik igénybe. Eltérd étrendet szakorvosi véleménnyel lehet igényelni. Abban az



esetben, ha az étkeztetési cég nem tudja a szakorvos altal eldirt ételt biztositani, sziil6l
kérésre, igazgatoi engedéllyel az adott tanuld szamara kiilon melegétel behozhat6. Lezart,
névvel ellatott edényzetben az ebédld erre a célra szolgalé hitészekrényében kell

elhelyezni és fogyasztasig ott tarolni.

Ha a tanuld jogviszonya megszinik, a befizetett étkezési dij visszafizetésre keriilhet a
kovetkezé modon: azonnal kifizetésre keriil az iskola pénztaraban, vagy banki atutalassal
rendezhet6 a még meg nem rendelt étkezés dija, amennyiben a tanul6 minden tavozassal
kapcsolatos kotelezettségét teljesitette.

A részletes Etkezési szabalyzatot a Hazirend 3.sz. melléklete tartalmazza.

7.4.Tanuloszoba, napkozi, délutani ligyelet rendje

A tanitasi orak utan alsé tagozaton osztalyonkénti csoportokban napkoézit, fels6 tagozaton
tanuldszobat, aktiv pihen6idét, illetve délutani foglalkozasokat biztositunk.

A fels6 tagozaton a délutani tanulészoba minden tanulé szamara valaszthato foglalkozas.
Errdl a sziil6 irasban nyilatkozik a tanév els6 hetében.

A tanitasi nap 16 6raig tart. 16 -17 éraig 6sszevont tigyeletet biztositunk azon tanulék
szamara, akiért a sziil6k nem érnek az iskolaba 16 éraig.

A fels6 tagozatos tanuldk kozil 16 és 17 ora kozott csak azok szamara biztositunk
ugyeletet, akiknek a sziilei nem jarultak hozza, hogy gyermekiik egyediil tavozhasson az
intézménybal.

A fels6 tagozatosok szamara 12.55-13.25 ko6zott ebédidd, pihendids van.

A napkozi otthonos ellatas az altalanos iskola alapfeladatai, kozé tartozik.

A napkéziben biztositani kell:

. a tanuldk aktiv pihenését, szabad levegdén valé tartézkodasat

. a gyerek egészséges és biztonsagos tanéran kiviili elhelyezését

. a kulturalt szabadidé eltoltéséhez sziikséges helyet, 1dot és eszkozoket
. az 6nallé tanulas feltételeit

. az étkeztetés megszervezését.

Az iskolaban 16.00 6raig a benntartézkodas és a foglalkozasokon valé részvétel kitelezo.
Ez aldl az iskola igazgatodja sziiléi kérelemre igazgatol hatarozat formajaban felmentést

adhat.



A rendszeres heti délutani elfoglaltsagrol a sziil6 irasban tajékoztatja a nevel6t, valamint
arrol is értesiti, ha a gyermeke alkalmanként tavol marad.

A tanév elején a sziil6 nyilatkozik a kovetkezdkrol:

. megnevezi azokat a személyeket, akikkel gyermekiik tavozhat az iskolabol
. tavozhat-e egyediil az iskolabol
. a hét adott napjain a gyermek meddig tartézkodik az iskolaban

Tanari feliigyelet nélkil tanulé az iskolaban nem tartézkodhat!

8. Tantargyvalasztas

Tanév elején minden tanulénak jogaban all a tandéran kivili foglalkozasok koziil
valasztani. A valasztasi lehetGségeket az osztalyfénok ismerteti a tanulékkal a tanév
elején, a szll6kkel az adott tanév elsG szul6i értekezletén. A foglalkozasra vald
jelentkezést a sziil6k az iskola altal kiadott nyomtatvany kitoltésével és alairasaval

hitelesitik szeptember els6 hetéig.

Valamennyi tanulé igénybe veheti a szaktargyi korrepetalasokat, a fejleszté
foglalkozasokat, a szakkoroket, az 1-8. évfolyamosok a napkozit, az 5-8. évfolyamosok a

tanuldszobat.

9. A helyiség- és teriilethasznalat szabalyai

9.1.Altalanos rendelkezések

A tanuldk igényei alapjan az iskola igazgatdjaval tortént elGzetes megbeszélés utan
lehet6ség van arra, hogy az 1iskola létesitményeit, illetve eszkozeit (példaul
sportlétesitmények, szamitogépek) a tanulok — tanari felligyelet mellett — egyénileg vagy
csoportosan hasznaljak. Tanitason kiviil az iskola 1étesitményeit a szervezeti és mikoédési
szabalyzatban leirtaknak megfeleléen hasznalhatjak a tanulék, melynek betartasa
minden tanulé szamara kdtelezo.

Az egyes tanodran Kkivili iskolai rendezvények elGkészitésében, lebonyolitasaban,
lezarasaban a rendezvény megszervezéséért felelGs tanulokozosség tagjainak kozre kell
mikodnitik. Az osztalytermekben tartott osztalyrendezvények, klubdélutanok utan a

tanterem takaritasat — a pedagogus felligyeletével — a rendezd osztaly végzi.



Az 1skola minden dolgozdja és tanuldja felelds:

- az iskola tulajdon védelméért, allaganak megdrzéséért

- az iskola rendjének és tisztasaganak megé6rzéséért

- az energia- takarékossagért

- tlz- és balesetvédelmi, valamint munkavédelmi szabalyok betartasaért.

Az iskola teriletén keletkezett kart a karokozonak kell megtériteni. A tanuldk altal
okozott karokrol az osztalyfonok koteles a sziilot értesiteni, a karokozasrol jegyzokonyv
készil. Az igazgatd és a gazdasagi vezets feladata a kar felmérése és a kartérités
modjanak a szuldvel, illetve gondviseldvel torténd tisztazasa az érvényes jogszabalyok
alapjan.

Az iskolaban tanitasi 1d6 utan iskolskodik.ai rendezvényeket, programokat lehet
szervezni. Ennek feltétele, hogy a rendezvény 19 o6raig befejez6djon, valamint hogy a
tanuldkra pedagogus feliigyeljen.

A német, angol, fejlesztd, milivészeti szaktanteremben, valamint a tornateremben és a
szamitastechnika-teremben csak tanari feligyelettel lehet tartézkodni, a termek
hasznalati rendjét annak megismerése utan be kell tartani. A tovabbi szaktantermek
hasznalati rendjérdl a felel6s pedagogus dont.

Az iskola egész teriiletén, illetve minden iskolai rendezvényen tilos a dohanyzas,

valamint alkohol fogyasztasa.

9.2.Az udvar hasznalati rendje

A fuves tertileten iranyitott labdajaték folytathaté gumilabdaval, focizni tilos. A
testnevelés szertar eszkozeit kizarolag testnevelés oran, a szaktanar iranyitasaval lehet
hasznalni.

A t6 és kornyezetének védelme, valamint az udvar rendeltetésszert hasznalata az

udvaron tartézkodo, a tanuldk feltigyeletével meghbizott pedagogus felelGssége.

9.3.A miifiives palya hasznalati rendje

1. A sportpalyara belépni kizarélag pedagogus jelenlétében lehet.
2. A palya berendezési és felszerelési eszkozeit csak rendeltetésiiknek megfelelGen

szabad hasznalni.



3. A palya teriiletére bemenni csak a kapukon keresztiil, az ott kialakitott ajton
szabad.

4. A palya ajtajat csak a ki-be kozlekedés soran lehet nyitva tartani, a foglalkozasok
alatt az ajtonak mindig zarva kell lennie.

5. A palyara csak tiszta cipdben, terem- vagy tornacipdben és megfeleld 6ltozékben

lehet belépni! Stoplis cip6 hasznalata szigortan tilos!

6. A palyara cip6 nélkil felmenni balesetveszélyes, ezért tilos.
7. A palya vazszerkezetére felmaszni, a véds- és kapuhalot er6hatasnak kitenni

szigoruan tilos!

8. Ha a tanuld/pedagbgus a palya sériilését, hibajat észleli, azonnal jelentenie kell a
pedagégusnak, vagy az intézmény vezetésének.

9. A palyara ételt és italt bevinni tilos!

10. Tilos a palya tertiletére tiveget bevinni.

11.  Tilos a palyara barmilyen hegyes, éles vagy sulyos targyat bevinni.

12. A palyavilagitas miikodtetésérdl az iskola gondoskodik.

13.  Orakézi sziinetben, ugyeleti 1id6ben a palyat hasznalni tilos.

14. Az elGirasok be nem tartasat az intézmény vezetfje szigorian szankcionalja.

9.4.Az iskola helyiségeinek, targyainak, eszkozeinek hasznalati rendje, a
kornyezettudatos hasznalatra vonatkozo6 szabalyok

» Mind a pedagdgus, mind a tanul6 kotelessége a fenntarthatésagi elvek betartasa,
ennek megfelelGen kiillonosen:
o a keletkezett papir hulladék szelektiv gydjtésérol valé gondoskodas,
o a terem turesen hagyasakor, vagy megfelel6 fényviszonyok mellett a
teremvilagitas lekapcsolasa,
o rendkiviili helyzet kivételével a szellGztetés sziinetekre vald korlatozasa,
o a teremben talalhato szemléltets- és mas eszk6zok épségének megovasa.
» A tanuldk az osztalytermekben/szaktantermekben az adott teremért felel
pedagogus tudtaval és engedélyével tartozkodhatnak a pedagogus jelenléte nélkiil.
A teremben/helyiségben talalhat6é eszkozoket és targyakat a felel6s pedagégus
vezetésével, vagy engedélyével hasznalhatjak. A teremben 6rat tarté minden mas
pedagogus koteles a teremrendet megtartani, a teremben a butorokat és a
targyakat, eszk6zoket az eredeti allapotuknak megfeleld allapotban és helyzetben

hagyni. Az osztalyterem tisztasagaért és rendjéért az ott tartdézkodd tanuldok



felel6sek. A terem berendezéseit, eszkozeit rongalni, rendeltetésszerd hasznalattol

eltérni tilos.

» Az alsés tantermekben a napkozis foglakozas utan, a felsés tantermekben a tanitasi
orak utan a tanuldk Osszeszedik a padokbdl és a padok kornyékérsl a szemetet,
tanszereiket kipakoljak, a székeket a padokra felteszik. A tantermekben
elhelyezett projektorok és felszerelt okostablak kikapcsolasarol a tantermet az
adott tanitasi napon utoljara hasznal6 pedagégus gondoskodik.

A mivészeti teremben/picében

» A mivészeti tanteremben a didkok fokozottan figyelnek az eszkozok szakszerd
hasznalatara, illetve a terem rendjére. A tandrak soran hasznalt mivészeti
eszkozoket tanari utasitasra vehetik ki a tarolohelytikrél, hasznalatukat kovetéen
pedig oda teszik vissza Oket, ligyelve a helyes tarolasukra.

» Olyan tevékenység esetén, ami kosszal jar, igyelnek az asztaltakarasra, a tanéra
végén pedig eltakaritanak maguk utan - letorlik az asztalt, alaposan elmossak a
hasznalt ecseteket, elpakoljak az eszkozoket, stb.

» Szemetelés esetén hasznaljak a teremben talalhaté partvist, a szelektiv
hulladékgytjtésre is fokozottan odafigyelnek.

» A mivészeti tanteremben és a miivészeti pincében talalhaté berendezéseket
(ttizhely, okostabla, kotogép stb.) kizardlag tanari feliigyelettel vehetik
hasznalatba, anélkiil tilos a mikodtetésik!

» A mivészeti teremben és a mivészeti pincékben elhelyezett kész, vagy félkész

alkotasokhoz csak engedéllyel nyulhatnak a tanuldk.

10. Az iskola teriiletén, vagy azon kiviil, az iskola altal szervezett
foglalkozasokon elvart magatartas

A tanul6 kotelessége, hogy megtartsa a Hazirendben foglaltakat. A hazirend szabalyainak
megsértése fegyelmezo intézkedéseket, sulyosabb esetekben fegyelmi eljarast vonhat
maga utan.

A tanul6 altalanos kotelessége, hogy a pedagdogusok, a diakok és az iskola minden
dolgozdjanak emberi méltésagat, jogait, masok tulajdonjogat tiszteletbe tartsa, a
tarsadalmi egyuttélés szabalyait alkalmazza tarsaival szemben.

Az egészséges életmobdre nevelés érdekében tilos a tanulénak dohanyozni, szeszes italt,

teljesitményt fokozo6, kabité hatasd, magas koffein tartalmd szereket, ragégumit,



napraforgomagot, tokmagot az iskolaba hozni és/vagy fogyasztani, vagy azokat tarsanak
adni az iskola épiiletében és az iskolahoz tartozd teriileteken, valamint az iskolai
rendezvényeken, fliggetleniil azok helyszinétél. Amennyiben a tanulé ezt a szabalyt
megszegi, a pedagoégus az emlitett szereket, élelmiszereket elveszi, és errdl a szulGt
értesiti.

Tilos minden olyan megnyilvanulas, amely az emberi méltésagot sérti, amely a nem, a faj,
a vallas, az etnikal hovatartozas miatti kirekeszt6 magatartasrol tantskodik. Tovabba
sulyos jogellenes magatartasnak mindstil az agresszid, a masok megalazasa,
egészségének és testi épségének veszélyeztetése.

Tilos az iskolaban és a rendezvényeken a politikai agitacio.

11. A mobiltelefon valamint egyéb digitalis, infokommunikacios
eszko6zok tanoran és egyéb foglalkozasokon torténé hasznalatanak
szabalyai

Az iskolaba a 2011. évi CXC. Szamu térvény a Nemzeti koznevelésrol (tovabbiakban Nkt.)
25. § (3) alapjan mobiltelefont, okos érat-bizonyos feltételek mellett, mas audiovizualis
eszkozt pedig nem ehet behozni.

Az intézménybe érkezéskor a telefont, az okosoran a telefon és mobilnet funkciét ki kell
kapcsolni. A telefont a kijel6lt helyen, pedagégus, els6sorban az osztalyfénok engedélyével
lehet hasznalni kapcsolattartasra. Tanulmanyaival 6sszefliggs célokra szintén pedagégiai
feltigylet mellett keriilhet sor, ilyen alkalmakkor a pedagégusnak biztositania kell az okos
telefonnal nem rendelkez6k szamara mas eszkozon a kilonb6z6 tartalmakhoz vald
hozzaférést. Specialis, a tanuld egészségi allapotaval 6sszefliggs esetekben, sziil6i kérésre

az igazgatd engedélyezheti a telefon hasznalatat.

12. A tanulébalesetek megel6zésével és kezelésével 6sszefliggo feladatok

A megeldzéshez sziikséges intézkedések

Minden dolgozéonak és tanulénak ismernie kell, és be kell tartania a munkabiztonsagi és
tlizvédelmi szabalyzatok, valamint a tlizriadé terv utasitasait (Az SZMSZ melléklete).
A tanitas els6 napjan a tlz- és balesetvédelmi oktatas minden tanul6 szamara

osztalyfonoki ora keretében kotelezd. Az azon vald részvételt dokumentalni kell.



A tanuldkkal az egészségiik és testi épségilikre vonatkozoé elGirasokat, az intézményben
el6fordulé veszélyforrasokat a tilos és elvarhaté magatartasi formakat a tanév
megkezdésekor, életkoruknak és fejlettségi szintjiknek megfeleléen ismertetni kell.

Ennek tényét és tartalmat a digitalis napléban kell dokumentalni.

Kilonos figyelmet kell forditani ezen oktataskor:

- az i1skola kornyékére vonatkozo kozlekedési szabalyokra

- a hazirend balesetvédelmi szabalyaira

- a rendkivili esemény bekdvetkeztekor (baleset, tlzriadd, bombariadd, természeti
katasztrofa, stb.) sziikséges teenddkre, menekiilési utvonalra, menekiilés rendjére

- a tanuldi kotelességekre a baleset megel6zésével kapcsolatban

Alkalmanként ismertetni kell mindezeket:
- tanulmanyi kirandulasok elétt
- k6zhasznt munkavégzés elGtt

- rendkivili események utan

A tanév megkezdésekor (az elsé tanitasi éran) ismertetni kell a kémia, fizika, technika,
testnevelés és a  szamitastechnika, muvészeti foglalkozasokon eldforduld
veszélyforrasokat, munka- és egészségvédelmi elGirasokat. Ugyanez a teendd 1) kisérlet,
1) munkadarab, ) taneszkoz hasznalata, () gyakorlat megkezdése elétt is.

A szamitoégépeket tanuléknak csak pedagogus feliigyelete mellett szabad hasznalni.
Tanul6 elektromos eszkozt csak tanari feliigyelet mellett hasznalhat.

A nevelGk a tandrai és tanéran kiviili foglalkozasokon tigyeleti beosztasuk alatt kotelesek
a rajuk bizott tanulék tevékenységét folyamatosan figyelemmel kisérni, a rendet
megtartani, valamint a baleset-megel6zési szabalyokat a tanulokkal betartatni.

A tanév végén a nyari idénybalesetek veszélyeire fel kell hivni a tanuldk figyelmét.

A tanuldbalesetekkel kapesolatos feladatok

Ha a tanuldt baleset éri, a feliigyeletével megbizott pedagogusnak meg kell tennie a
sziikséges intézkedéseket. Ezek:

- a sérilt tanulot elssegélyben kell részesitenie, ha sziikséges orvost (mentét) kell
hivnia

- a balesetet, sérulést okozd veszélyforrast a t6le telhet6 médon meg kell szlintetnie



- minden tanuldi balesetet, rosszullétet azonnal jeleznie kell az ligyeletes vezetdnek és
az igazgatonak és a szilil6nek.

A feladatok ellatasaban a baleset helyszinén jelenlévé tobbi nevel6nek és dolgozénak is
részt kell vennie. A balesetet szenvedd tanulét elsGsegélynyujtasban részesité dolgozé a
sérulttel csak annyit tehet, amihez biztosan ért. Ha bizonytalan abban, hogy mit kell
tennie, akkor feltétleniil orvost kell hivnia és a beavatkozassal meg kell varnia az orvosi
segitséget.

A tanuldbalesetek kivizsgaldsa, nyilvantartasa

A tanulébalesetek jelentési kotelezettségét és modjat a MKM 11/1994 (VI.8.) rendelet 2.sz.
melléklete tartalmazza.

A sulyos baleseteket azonnal jelenteni kell az iskolai fenntartonak. A stlyos baleset
kivizsgalasara legalabb kozépfokii munkavédelmi szakképesitéssel rendelkez6 személyt

kell bevonni.

12. Alapfoku Miivészeti Iskola
12.1. téritési szabalyzat

A Rakospalotai Meixner Altaldnos Iskola és Alapfokt Mivészeti Iskola miivészeti

iskolai felvételi rendjét a Hazirend 2.sz. melléklete tartalmazza.

12.2. Tanul6i produktumok
A mivészeti iskolai foglalkozasok soran késziilt alkotasokbdél minden félév végén iskolai

kiallitas készil, illetve a tanév soran egy kiils6 helyszini kiallitason is résztvesznek a
tanulok a munkaikkal.

A tanuldi produktumok a félévek lezartaval, a kiallitas bontasat kovetéen keriilnek
vissza alkotdoikhoz. A masodik félévi kiallitasra kikerilt képek, illetve targyak a
tanévzard napjan vihetéek haza.

Lehet6ség van iskolai archivum szamara felajanlani alkotast, abban az esetben adott

munkak az allandé kiallitasok, illetve folyos6i dekoracid részét képezik.



Melléklet

1.sz. melléklet Protokoll bantalmazas esetén

PROTOKOLL BANTALMAZAS ESETEN

A protokoll a magyar Békés Iskolak és az europai ENABLE anti-bullying programok
eljarasrendjét alapul véve, iskolankra szabva készlt.
A bantalmazas alatt nem feltétlentl tettleges bantalmazast értiink, a kézdsségen
beltili bantalmazas sokszor szobeli piszkalodas formajaban jelentkezik, de ugyanugy
nagyon komoly szenvedést tud okozni az adott gyereknek.
Fontos alapelvek, amelyek mentén gondolkodunk, hogy egy kézosségben eléfordulo
bantalmazas, kirekesztés esetén szerepekrdl beszéltink. A bantalmazo, az aldozat, a
szemlél6 mind szerepek, amelyeket a kozosség tagjai felvesznek, és amelyek
levetheték, megvaltoztathatok.
Legfontosabb alapelv tehat:

e tilos az aldozat barmilyen szint hibaztatasa

e tilos szembeallitani az osztallyal/a bantalmazokkal

Lépések:

1.Jelzés érkezik (aldozattdl, osztalytarstol, tanartol, sztil6tél, kérddivbaol)

Akinek a tudomasara jut a bantalmazas ténye, amennyiben nem osztalyfénoék az
illet6, jeleznie kell az osztalyféndknek és az intézmény vezetdjének is. Els6 és

legfontosabb feladata a bantalmazas azonnali leallitasa.

2. Tamogato beszélgetés az aldozattal.
A beszélgetést az osztalyfénok folytatja le. Célja: megerdsités; senki nem érdemli meg
a bantalmazast, ismerteti, mi fog térténni, megkérdezi az aldozattél, mennyit enged

elmondani az osztaly el6tt

3.Feltaras

Az osztalyfénok nem kérddjelezi meg a torténéseket, valaszt keres arra, hogy mi
tortént, kik a torténések szerepldéi. Masokat is megkérdez, ki kell deriteni, hogy
valoban tortént-e bantalmazas, vagy csak konfliktusrol van szo.

Megkéri az aldozatot, hogy nevezzen meg potencialis védelmezdket.



Az osztalyfénok keres jo szocialis érzésti osztalylétszamtol fliggéen 2-4, 4-5 {6
gyereket, akik megerésitik az aldozatot és akik a tisztanlatast segitik.

[lyenkor még mindig kidertilhet, hogy konfliktusrol van sz6, és nem bantalmazasrol,
ezért kell alaposan utanajarni, és az eréviszonyokat felmérni.

Miutan leallt a bantalmazas, beszélgetés az aldozat sztileivel: mit tudnak tenni, hogy
segitsék gyermekuiket abban, hogy ne kertiljon tébbet ebbe a szerepbe, hogyan tudna

meger6sodni lelkileg.

4. Beszélgetés a bantalmazokkal (egyesével)

Elsé korben az osztalyfénokok: tényként kozlik, szembesitik a
bantalmazot/bantalmazokat azzal, amit tett/tettek. Fontos, hogy a feltaras soran
Osszegyujtott tények alapjan torténjen a szembesités. Ez a beszélgetés rovid,
konfrontativ (de nem megalazé hangnemben), amelynek soran nem hagyunk teret a
felel6sség haritasanak, vagy az aldozat hibaztatasanak. Szankciokrél nem esik szo.
Jovatétel lehetdéségét kell felajanlani: ,Mit tudsz tenni, hogy X.Y jobban érezze
magat?” Attol is fligg, mit kér a bantalmazott. A bantalmazonak el kell mondani, hogy
lesznek védelmezdk, akik figyelni fognak és szolnak bantalmazas esetén.

El6re kell vetiteni: 2 hét mulva visszatértink a témara.

Ezek utan kovetkezik a bantalmazé/k szileinek a tajékoztatasa. (Segitséget is
felajanlunk, pszichologiai megsegitésért hova tud a csalad fordulni, pl. iskolai
szocialis segitd, csaladsegitd, ha rendelkezésre all: iskolapszichologus).

Nagyon kell hangsulyozni (a gyerekek felé is), hogy itt szerepekrdl van sz6, nem
itélink el senkit, csak a szerepet, amit felvett, és hogy ezt barmikor levetheti, és
barmikor valhat védelmezévé is. Ez segit megelézni azt, hogy valakibél "fekete
barany” legyen, vagy bantalmazoként legyen megbélyegezve. Eléfordulhat ugyanis,

hogy valaki, aki korabban "bantalmazé" volt, aldozatta valik, ezt meg kell el6zni.

5 Beszélgetés az aldozattal: 2 hét mulva torténik, az osztalyfénék megkérdezi, hogy

megszunt-e a bantalmazas

6.Beszélgetés a bantalmazokkal: Az osztalyfénok visszajelzi azt, amit az aldozattol
megtudott. Ha még mindig fennall a bantalmazas: Mit tudnal tenni, hogy észreveheté
legyen a leallas?

Ha ezutan sem all le, fegyelmi szankciok.

A kozosség tajékoztatasanak elvei:



o egyeztetve az aldozattal
e védelmezok aktivizalasa
o koOzOsség meglévé tudasara épitve
A bantalmazo személyét ne utasitsuk el, ha megsztinik vagy javulast tapasztalunk,

nagyon meg kell dicsérni, még az is el6fordulhat, hogy védelmezé valik beldle.



2.sz. melléklet Miivészeti Iskola felvételi rendje

A Rakospalotai Meixner Altalanos Iskola és Alapfoki
Miivészeti Iskola miivészeti iskolai felvételi rendje

2022-2023

A 2022-2023. tanévben az iskolaval tanuldi jogviszonyban allo, elsé és
masodik évfolyamos tanulok pedagogiai programunknak megfeleléen,
kotelezden tagjai az alapfoku miivészeti iskolanak.

Harmadik osztalytol felfelé az alapfokt képzésben vald részvétel szabadon

valaszthato.

A téritési dij a szeptemberi tanévkezdéskor szakmai alapfeladatokra szamitottfolyd
kiadasok alapjan az egy tanuldra szamitott 6sszeg. A téritési dijat a 2022-2023-as
tanévre vonatkozdan az alabbiakban hatarozom meg:

Minden tanul6 szamara, aki még nem rendelkezik bizonyitvannyal, a miivészeti iskola
téritési dija 48.000 Ft/tanév. Az elsé bizonyitvany kiadasa utdn a tablazatban jelolt
moddon alakul érdemjegytdl/teljesitménytdl fliggden a téritési dij mértéke.

Mivészeti eloképzo

Alapfoku képzések

1-2. osztalyban

3-8. osztalyban

Pedagogiai program szerint kotelezd

Pedagogiai program szerint valaszthato

Heti 1 x 90 perc

Heti 2 x 90 perc

Fétargy: Vizualis alapismeretek

Fotargy: Rajzoléas-festés-mintazas
kotelezo

Miihelygyakorlat: nincs

Miihelygyakorlat:
Kézmiivesség/Tlizzomanc/Textilmiives
kotelezoen valaszthato




Téritési dij: 48000 Ft /tanév
elso félév: 24.000 Ft, masodik félév: 24.000
Ft

Téritési dij:
tiizzomanc miihelygyakorlat valasztasa
esetén: 50000 Ft /tanév
elsd félév: 25.000 Ft, masodik félév: 25.000 Ft
Kézmiivesség/textilmiives valasztasa esetén:
48000Ft/tanév
elso félév: 24.000 Ft, masodik félév: 24.000 Ft

Kivaléan megfelelt bizonyitvanynal
a téritési dij 43 000 Ft/tanév. (21.500
Ft/félév) Jol megfelelt
bizonyitvanynal

a téritési dij 48000/ tanév. (24.000
Ft/félév) Megfelelt

bizonyitvanynal

a téritési dij 51.000Ft/ tanév. (25.500
Ft/félév)

a téritési dij

Jeles bizonyitvanynal

tizzomanc mithelygyakorlattal: 45.000
Ft/tanév. (22.500 Ft/félév),
kézmiives/textilmiives mithelygyakorlattal
43.000 Ft/tanév. (21.500 Ft/félév)

J6 bizonyitvanynal

tizzomanc mithelygyakorlattal: 50.000 Ft/
tanév. (25.000 Ft/félév)
kézmiives/textilmiives
mithelygyakorlattal: 48.000/ tanév.
(24.000 Ft/félév)

Kozepes bizonyitvanynal

tlizzomanc mithelygyakorlattal: 53.000Ft/
tanév. (26.500 Ft/félév)
kézmiives/textilmiives
mihelygyakorlattal: 51.000Ft/ tanév.
(25.500 Ft/félév)

Téritési dij /tandij aldl mentességet élveznek a hatranyos helyzetd tanulok.

Hianyzasokat minden esetben igazolni kell!

Visszatéritési dij nincs!

A 20/2012 (VII1.31.) EMMI rendelet 51.§ (7) e) f) alapjan a hianyzasokra ¢€s

mulasztasokra az alabbiak vonatkoznak:

- Mivészeti bizonyitvanyt azok kaphatnak, akik a tanszak eldirt kovetelményeit

teljesitették.

- Amennyiben a tanul6 hianyzasa a foglalkozasok egyharmadat meghaladja, és emiatt
a tanuld teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt értékelhetd, a tanitdsi év végén
nem mindsithetd, kivéve ha a nevelbtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat
tegyen. Ha a hidnyzasok szdma mar az elsé félévben eléri a tanérak egyharmadat,
adott félévben is sziikséges osztalyozd vizsgat tennie.




Téritési dij alol mentességet élveznek azon tanulok, akik Rendszeres
Gyermekvédelmi Tamogatasban részesiilnek, illetve a gyermekek védelmérdl
¢s a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény 67/A. § (1) szerint
hatranyos helyzetii tanulok.

Azok a tanulok, akik masik miivészeti iskolaval allnak tanuléi jogviszonyban,
a20/2012 (VIIL31.) EMMI rendelet 18.§ (3) bekezdése alapjan emelt téritési
dijat fizetnek, mely havi 1500 Ft-tal magasabb az alap téritési dijnal.

A 20/2012 (VI111.31.) EMMI rendelet 14.§ (7) bekezdése alapjan, a megkezdett
miivészeti oktatdsban egész tanév soran részt kell vennie a tanuldnak,
kiiratkozasi lehet6ségre vonatkozdan irasos kérelmet kell az intézmény
vezetdjéhez benyujtani, mely pozitiv elbirdlas esetén legkorabban az adott
félév befejezését kovetden 1éphet hatalyba.

A téritési dijat a gazdasagi irodan lehet befizetni, vagy a miivészeti iskola
szamlajara kell utalni (10100716-43670700-01003005).

A téritési dij befizetésére havonta, negyedévente, félévente és évente van
lehetdség. Az elso félevi, illetve az egész éves tandijat az augusztusi
ebédbefizetéssel egyiitt lehet befizetni, illetve utalni. A téritési dijat a
negyedéves, illetve havi kifizetések esetén is elore kell kifizetni, az aktudlis
ebédbefizetéssel egy idoben! A téritési dij Osszege egész tanévre
megallapitott osszeg, mely a miivészeti oktatas koltségeit fedezi. Havi
részletfizetés esetén a tiz honapra vald bontas nem igazodik az adott hénapban
esedékes miivészeti 6rak szamahoz.

Molnar Rita
intézményvezetod
Rakospalotai Meixner Altaldnos
Iskola ésAlapfoku
Miivészeti Iskola

Budapest, 2022. 05. 19.
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3.sz. melléklet Etkezési téritési dij szabalyzat

Rakospalotai Meixner Altalanos Iskola és AMI

Etkezési téritési dij szabalyzata

Hatalybalépés datuma: 2021. 09.01.
Ervényes: visszavonasig
Tartalomjegyzék

1. A szabdlyzat célja
2. A szabdlyzat alapjaul szolgalo jogszabalyok
3. A szabdlyzat hatdlya
4. Az étkezésben résztvevok kore
S. Az étkeztetési tevékenység ellatasa
5.1. A diétés étkezés igénylése
6. Az étkeztetés lebonyolitasanak modja
1. Az étlapok Osszedllitasa, rendelkezésre bocsatasa
8. Az étkeztetés megszervezése és lebonyolitasa
9. Az étkezés megrendelése, a napi étkezés folyamata, az étkezés lemondasa
9.1. Az étkezés megrendelése
9.2. A napi étkezés folyamata
9.3. Az étkezés lemondasa
9.4. Etkezési téritési dij alapja, szamitasa és kedvezmények
10. Az egy tanuldra esd normativ étkezési tdmogatas dsszegének meghatarozasa
11.  Téritési dij fizetése
13.  Zar6 rendelkezések
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1. A szabalyzat célja

A téritési dij szabalyzat (tovabbiakban ,,szabdalyzat™) célja, hogy az étkezés téritési dija, az étkezési
tamogatas mértéke, a kedvezmények rendszere, az étkezés megrendelése, befizetése, a megrendelt
szolgaltatasok naprakész nyomon kovetése, adatszolgaltatasa és elszamolasa a beszallitoé és a vevok
(sziil6k) szamara is kiszamithat6 és kovethetd legyen.

2. A Szabalyzat alapjaul szolgalo jogszabalyok

. a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény;

. a gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi és a gyamiigyi eljarasrol szold 149/1997
(IX.10) kormanyrendelet;

. a csaladok tamogatasarol szold 1998. évi LXXXIV. torvény;

. a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi

szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhat6 biztositékokrol szolo
328/2011. (XI1.29.) kormanyrendelet;
. Koltségvetési torvény.

3. A Szabalyzat hatalya

Ezen szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Rdkospalotai Meixner Alalanos Iskola és AMI (tovabbiakban
»~intézmény”’) gyermekétkeztetésére.

A Szabalyzat személyi hatéalya kiterjed az intézményre, az ellatott gyermekre (tanulokra) és az ellatdsban
részesiilé tanulok sziileire, torvényes képviseldire (tovabbiakban: sziild).

4. Az étkezésben résztvevok kore
Az Intézményében tanuld gyerekek, tanarok és dolgozok vesznek részt.
S5. Az étkeztetési tevékenység ellatasa

Intézményiink a gyermekétkeztetést vasarolt szolgaltatds Utjan biztositja, kiilsé étkeztetd cég
(tovabbiakban ,,szolgaltatd) kozremukodésével. Az étkeztetési feladatokat ellatd szolgaltatd a
megkotott vallalkozasi szerzodés alapjan tanitasi napok iddtartalma alatt naponta élelmet {6z és szallit
ki az iskolanak. Az iskola 4ltal szervezett és feliigyelt napi rendszerességii étkeztetési rendben étkezést
biztosit a tanuloknak.

5.1. A diétas étkezés igénylése

Etelallergia, ételérzékenység, ételintolerancia (tej-, tejcukor-, lisztérzékenység, cukorbetegség), miatt
igényelt specialis étrend esetén a sziilo irasbeli bejelentése alapjan az intézmény az elvarhaté modon
igyekszik a lehetéségeihez képest a megfeleld étkezést az érintett tanuld szamara biztositani, azonban
az atlagostdl eltérd, magas egészségligyi kockazatot magaban hordozo esetben a gyermek egészségének
veédelme érdekében ilyen étrend biztositasara nem koteles.
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A diétas étkezés igénybevételének sziikségességérdl, annak jellegérdl, specidlis elvarasairdl, illetve az
ezen jellemzokben beallo valtozasokrol a sziil6 kotelessége, hogy arrol az Iskolat irdsban, haladéktalanul
és teljeskorien értesitse, sziikség esetén a tanuld ezzel kapcsolatos orvosi dokumentumait bemutassa
annak érdekében, hogy az intézmény mérlegelhesse, rendelkezésére allnak-e sziikséges feltételek az
egészségligyi kockazatot kizard étkeztetés biztositasara. Ezen sziil6i tajékoztatdsi kotelezettség
elmaradéasaért, hianyossagaért az intézményt semmilyen feleldsség nem terheli. Az Intézmény a sziild
altal bejelentettek ismeretében egyeztett az étkeztetést biztositod szerzédéses partnerrel és sziikség esetén
dietetikus szakemberrel.

Amennyiben az intézmény rendelkezésére allnak a sziikséges feltételek vagy azok rovid idén beliil kiilon
koltség nélkill megvalosithatoak, Gigy az intézmény errdl a sziilot tajékoztatja megjeldlve az étkezés
biztositasanak lehetséges kezdd idOpontjat.

Amennyiben a specialis étkezési igény az intézménytdl elvarhato eszkozokkel és intézkedésekkel rovid
id6n beliill nem biztosithatd, ugy errdl a sziilot értesiti.

6. Az étkeztetés lebonyolitasanak modja

A szolgaltato a kész ételeket kiszallitja az iskolaba. Az élelmezés részfolyamatai koziil az ebédld
konyhajan torténik az elékészités, melegités, az ebédlében a kiszolgalas. A mosogatast és az
ételkiosztast az iskola konyhai alkalmazottai végzik.

7. Az étlapok Osszeallitasa, rendelkezésre bocsatasa

Az étlapok Osszeallitasa a szolgaltato feladata. A szolgaltatd az sszedllitott étlapot a honlapjan teszi
kozzé. Az intézmény honlapjan is kozz¢ tessziik az aktualis étlapokat.

8. Az étkeztetés megszervezése és lebonyolitasa

Az intézmény:
. megszervezi és allando kontroll alatt tartja az étkeztetéssel kapcsolatos mechanizmusokat.

Az intézmény gazdasagi ligyintézoje:

. kimutatast készit az igénybe vett étkezések szamarol, a hidnyzasokat és lemondasokat
figyelembe véve (adagok)

. befogadja és ellendrzi a szolgaltato altal benyujtott, a vallalkozasi szerz6dés keretében
elvégzett étkeztetési szolgaltatasrol kiallitott szamlakat és bizonylatokat,

. gondoskodik az étkeztetést ellatd szolgaltato altal kiallitott szamlak hatariddben torténd
kiegyenlitésérol,

. adatot szolgaltat a fenntartd részére a koltségvetési kiadasok és bevételek megtervezéséhez.

Az intézmény munkatarsa (feliigyeld tanar)

. biztositja a tanulok étkezési helyre torténd eljuttatasat (pedagogus kiséret)

. sziikség esetén segitséget nyljt a tanulok kiszolgalasaban

. szlikség esetén segitséget nyujt az étkezésben

. az egyes specialis étkezésre (allergia, érzékenység) jogosult tanulok esetén feliigyeli és segiti,

hogy a tanul6 a megfeleld étrendet kapja.



Rakospalotai Meixner Altaldnos Iskola és
Alapfoku MUvészeti Iskola

|
1 . M lx n r . 1155 Budapest, Toth Istvan utca 100
B 361419 2409, +36 1 415 0313

B titkarsag@meixneriskolahu
- Q ISKOLA @ v meixneriskolahu W
0O facebook.com/meixneriskolaxv =
. J
Q. Az étkezés megrendelése, a napi étkezés folyamata, az étkezés
lemondasa
9.1. Az étkezés megrendelése
. A sziil6 megrendelése alapjan (google forms) az intézményben a tanulok szamara a tanitasi
napokon a napi haromszori étkezés biztositott.
. Minden év szeptember 31-ig a tanulo sziil6je a kikiild6tt nyomtatvanyon nyilatkozik arrdl, hogy
kedvezményre jogosult, étkezési tamogatast kér gyermekének.
. A tanitasi év ideje alatt minden valtozast irdsban kell bejelenteni! Az elmaradt bejelentés okozta

anyagi vagy egészségiigyi kovetkezményekért az iskolat, illetve az iskola fenntartojat
semminemu felel6sség nem terheli.

9.2. A napi étkezés folyamata

Csak az veheti igénybe az étkezést, akinek érvényes rendelése van az adott napra. Az intézmény
tanuloi csoportosan érkeznek az ebédldbe, pedagogus kiséretével. Az ebédlo elhagyasa egyarant a
pedagdgus ellendrzése alatt torténik.

9.3. Az étkezés lemondasa

. A napi, ill. a nem allando valtoztatasokat az étkezésben a sziil6 a titkarsag@meixneriskola.hu
vagy a gazdasag@meixneriskola.hu email cimre kiildo6tt iizenetében jelzi az intézmény felé,
legkésobb el6z6 nap 09.00 oraig.

. A lemondasra keriilé napokat és a lemondani kivant étkezéseket pontosan kell megadni.
valtozas esetén jbol kell azt jelezni.
. Amennyiben az étkezés lemondasa reggel 09.00 oraig megtorténik, gy a kovetkezd napra mar

nem keriil kiszdmlazasra az étkezés, ennek hianyaban az igénybevétel elmaradasatol
fliggetleniil a téritési dij felszamitasra keriil, az el nem fogyasztott, mar elkészitett étel
felhasznalasarol az étkeztetést feliigyeld pedagdgus jogosult donteni.

. A lemondott étkezések téritési dija a kovetkez6 honapban jovairasra, mig a tanév végén
visszafizetésre keriil.

9.4. Etkezési téritési dij alapja, szimitasa és kedvezmények

Az iskolai ellatast igénybe vevok az étkezésért téritési dijat kotelesek fizetni. A gyermekétkeztetés
intézményi téritési dijanak alapja az élelmezés nyersanyagkoltségének egy ellatottra jutd napi Osszege.
A Gyvt. 151 § (4) bekezdése alapjan a gyermekétkeztetés személyi téritési dijat ezen napi Gsszeg
altalanos forgalmi adoval novelt 6sszegének €s az igénybe vett étkezések szamanak, valamint a normativ
kedvezményeknek a figyelembevételével torténik.

A téritési dijat az ellatast igénybevevo tanulo esetén a sziiléi felligyeletet gyakorlo sziilé vagy mas
torvényes képviseld az intézménynek fizeti meg.

Az étkezési téritési dijaknal alkalmazott kedvezmények:

A) Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani az 1-8. évfolyamon nappali
rendszerii iskolai oktatasban részt vevo tanuld szamara, ha

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil, vagy

b) nevelésbe vették;
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B.) Az intézményi gyermekétkeztetést az intézményi téritési dij 50%-os normativ

kedvezményével kell biztositani:
az 1-8. évfolyamon nappali rendszeri iskolai oktatasban részt vevo tanuld szamara, ha

a) olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek, feltéve, hogy a tanulo
nem részeslil ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben;
b) a tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermek szamara, feltéve, hogy a gyermek nem részesiil

ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben.

C) Ingyenes vagy kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés biztositasahoz kdzos
haztartasban éloként kell figyelembe venni

a) a tizennyolc éven aluli,

b) a huszonot évesnél fiatalabb, koznevelési intézményben nappali rendszert iskolai oktatasban

részt vevo, a nappali oktatas munkarendje szerint szervezett felndttoktatasban részt vevo vagy
felsGoktatasi intézményben nappali képzésben tanuld, és

c) életkortol fliggetleniil a tartdsan beteg vagy sulyos fogyatékos gyermeket, kivéve a
nevelOsziilonél ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermeket, valamint a nevel6sziilonél
elhelyezett nevelésbe vett gyermeket és utogondozoi ellatasban részesiild fiatal felnottet.

D) A dij szamitasanal - a kérelem benytjtasanak id6pontjaban - k6zos haztartasban €16
csaladtagként kell figyelembe venni az egy lakasban egyiitt lako, ott bejelentett lakohellyel
vagy tartozkodasi hellyel rendelkezo:

a) szll6t, a sziilo hazastarsat vagy élettarsat,
b) a C. pont szerinti gyermeket,
C) az a) és b) pontba nem tartozo, a Ptk. csaladjogra iranyadé szabalyai alapjan a sziilé vagy

hazastarsa altal eltartott rokont.

E.) A csaladbafogadd gyam a sajat €s a gyamsaga alatt alléo gyermek tekintetében is kérheti az ingyenes
vagy kedvezményes intézményi gyermekétkeztetésre vald jogosultsag megallapitasat, ha a fentiekben
meghatarozott feltételek valamelyik gyermek tekintetében fenndllnak. Ebben az esetben a
csaladbafogadd gyam sajat gyermekeinek és a gyamsaga alatt allo gyermekeknek a szamat 6ssze kell
adni.

Az ingyenes vagy kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés tanuloként csak egy jogcimen vehetd
igénybe.

Fenti kedvezményeket a 328/2011. (XI1.29.) Korm. rend. altal eldirt nyilatkozatok, hatarozatok, orvosi
szakvélemények alapjan lehet igénybe venni.

Megszinik a kedvezményre vald jogosultsdg, ha az igazolason szerepld lejarat idopontjat kovetden a
jogosultsag nem keriil megujitasra.

A jogtalanul igénybe vett tamogatas esetén a befizeto utolag visszafizetésre kdtelezhetd.

A normativ kedvezményt a tanul6 utan a nappali rendszer(i oktatasban valo részvétele befejezéséig kell
biztositani. Az étkezés-téritési normativ kedvezményre vald jogosultsagnak az igényléskor, illetve a
targyév oktober 1. napjan is fenn kell allnia.

Megsziinik a normativ kedvezményre vald jogosultsag, ha az igazolason szerepld lejarat idépontjat
kdvetden a jogosultsag nem keriil megujitasra.
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10. Az egy tanuldra es6 normativ étkezési tamogatas osszegének
meghatarozasa

Az egy tanulora es6 normativ étkezési tamogatas Osszegét az intézmény a hatalyos Koltségvetési
torvény alapjan a finanszirozas szempontjabol elismert dolgozok utan jard bértamogatas felosztasaval
hatarozza meg. A felosztas szempontjai:

. az étkezési tamogatast igénybevevo diakok szama,
. normativ kedvezményre val6 jogosultsag.

11.  Téritési dij fizetése

A 9.4 szerinti étkezési téritési dij és a normativ étkezési tamogatas kiilonbozetét a sziilo koteles
megfizetni.

Az étkezési téritési dijat egy havi id6tartamra az adott honapra kell megfizetni. A sziilé a targyhonapot
megel6z6 honap utolsd hetében megjeldlt két pénztari napon készpénzben vagy atutalassal fizeti meg
az intézménynek a szolgaltatd altal megallapitott targyhavi dij és az adott hdnapra kiszamitott normativ
étkezési tdmogatas dsszegével csokkentett dijat.

A befizetend0 étkezési téritési dijak pontos Osszegér6l az intézmény havonta gyerekenként
nyilvantartast vezet, amelynek elvalaszthatatlan része az el6z6 havi lemondasok nyilvantartasa.

A késedelmes sziil6i befizetések esetén az intézmény a késedelmes napokra a polgari térvénykonyvrol
sz616 2013. évi V. térvényben meghatarozott késedelmi kamatot szamithat fel.

A Szolgaltatoé az adott honapra vonatkozo tanitasi napok szama alapjan kiszamolt Szolgaltatonak jard
téritési dijat a vonatkozo szolgaltatasi szerzodésben foglaltak szerint szamlazza ki az Intézmény felé,
amelyet az Intézmény a szerzdés szerinti iddpontig megfizet a Szolgaltatd bankszamléjara. Az el6z6
havi lemondasok adatai alapjan a Szolgaltato jovaird szamlat bocsat ki az Intézmény részére a targyho
utols6 napjan. A szamlazas alapja az étkezési dijak elszamoléasa cimii tablazat havi dsszesitoje.

13. Zaro rendelkezések

Ezen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozd jogszabalyok elbirasai szerint kell
eljarni.

A jelen szabalyzatot az intézmény igazgatdja koteles az iskola honlapjara kitenni.

A szabalyzat egy-egy példanyat hozzaférhetové kell tenni az intézmény gazdasagi irodajaban, az
igazgatoi irodaban.

Amennyiben a szabalyzat jogszabaly altal kotelez erdvel meghatarozott részei tekintetében a mogottes
jogszabaly valtozik, ugy a modosult jogszabaly annak hatalybelépésével tovabbi intézkedés vagy a
szabalyzat kifejezett modositasa nélkiil is a szabalyzat részét képezi és attol kezdédden az Intézmény a
jogszabalynak megfeleléen jar el. A valtozassal érintett részek modositas keretében torténd
beemelésérdl az intézmény/fenntartd a lehetd legrovidebb idon beliil intézkedik, de ez a jogszabaly



Rakospalotai Meixner Altalanos Iskola és
Alapfoku Mtivészeti Iskola

]
M el x ne r ‘ 1155 Budapest, Toth Istvan utca 100.
B8 361419 2409, +36 1 415 0313
titkarsag@meixneriskolahu
ISKOLA - :

@ www.meixneriskolahu
{) www facebook.com/meixneriskolaxv =

. J

alkalmazasa és betartasa al6l nem mentesiti sem az intézményt, sem a jelen szabalyzat hatlya ala tartozo
személyeket.

Budapest, 2021.09.01

Molnar Rita
intézményvezetd
Rakospalotai Meixner Altalanos Iskola és
Alapfoku Miivészeti Iskola



